机械工程学院

学生到就业单位进行毕业设计的管理办法
近几年来，部分学生要求到即将就业的单位现场进行毕业设计，这对学生结合专业实际，增强动手能力，尽快融入工作单位的业务领域以及提高毕业设计质量都有益处,因此应予鼓励.为了切实保证这部分学生毕业设计工作顺利进行,确保毕业设计质量,特做如下规定:

1. 履行报批手续

学生应向指导教师和所在系提出书面申请,将到现场进行毕业设计的理由、地点、题目等情况如实填写.由指导教师严格审查后报所在系审批,然后报学院备案。
2. 确定现场指导教师

就业单位方指定一名工程师职称以上的技术人员担任现场指导教师,与校方指导教师共同负责该学生的毕业设计辅导工作。
3. 毕业设计选题

现场毕业设计的题目可以由指导教师指定,也可以来自就业单位的现场技术问题,但都必须严格按规定由指导教师审查，所在系评议通过,报学院审批。
4. 毕业设计过程的指导

现成毕业设计的学生应按期以书面形式向校方指导教师汇报毕业设计进展情况,整个毕业设计期间不得少于3次.指导教师应根据学生汇报的情况和存在的问题,及时给予必要的指导和帮助.,现场毕业设计过程主要由现场指导教师指导.但校方指导教师应与学生和现场指导教师保持经常联系。
5. 毕业设计答辩

现场毕业设计的学生必须和校内学生一样,按时完成全部任务,并按时提交毕业设计,进行评审和参加答辩.毕业设计的内容、格式等应符合校、院的有关要求.条件许可的可以邀请就业单位的指导教师参加答辩会议,但差旅费由就业单位负责。
6. 现场毕业设计的费用

学生在现场毕业设计的费用,含学生和单位方指导教师所需费用,一律由学生或就业单位负责。
7. 安全责任

到现场进行毕业设计的学生应严格遵守交通和就业单位各项制度法规,杜绝安全、责任等事故发生。

8． 学生到现场进行毕业设计，请填写《学生现场毕业设计协议书》和《现场毕业设计申请表》。办理完相关手续后，方可到就业单位进行毕业设计。截止时间为第八学期开学第二周周五。
附件：1、学生现场毕业设计协议书
      2、现场毕业设计申请表
  学生现场毕业设计协议书

理工科学生到即将就业的单位进行毕业设计，有利于毕业生更好地结合专业实际，增强动手和解决实际问题的能力，尽快融入工作单位的业务领域，提高毕业设计质量。为了确保现场毕业设计工作的顺利进行，提高教学质量，根据《机械工程学院学生到就业单位进行毕业设计的管理办法》,现就      同学的毕业设计将校方和学生毕业设计单位双方职责分工如下：
西安石油大学机械工程学院的职责:

1. 审批毕业设计题目；
2. 校方导师协助现场导师指导毕业设计,根据学生的阶段性汇报,帮助学生解决毕业设计中遇到的问题和困难,督促学生做好毕业设计；
3. 组织学生在校内参加毕业答辩。

学生毕业设计单位的职责:

1. 可以提供符合要求的毕业设计(论文)题目；
2..确定学生在实习单位的指导教师。被指派的指导教师必须具有工程师及以上技术职称，要和校方指导教师密切联系，共同指导学生的毕业设计工作，并应负主要指导责任；
3.如需要，可以指派所在单位导师或其他相关工程技术人员参加学生的毕业设计答辩；
4. 学生现场毕业设计中所需一切费用由学生或就业单位负责；
5. 学生现场毕业设计单位应对学生加强管理，督促其严格遵守交通、现场等各项制度法规。如发生安全责任事故，所在单位应承担相应责任。
西安石油大学机械工程学院主管院长签字盖章          年   月   日

学生进行毕业设计所在单位领导签字盖章              年   月   日

现场毕业设计申请表

	班级
	
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	现场毕业设计

的单位


	
	现场毕业设计

的理由


	

	现场毕业设计的题目
	

	现场毕业设计的基本要求


	

	现场导师签名

                  年   月   日
	校方导师签名

                  年   月   日

	系主任审批意见及签字

                                                  年   月   日

	学院主管院长审批意见及签字

                                                  年   月   日

	备
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